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Inledning

Fran den 25 maj 2018 galler Europeiska unionens dataskyddsférordning (676/2016) for hantering av
personuppgifter. Dataskyddsférordningen, dven kallad GDPR (General Data Protection Regulation),
syftar till att skapa en enhetlig niva for skyddet av personuppgifter inom Europeiska unionen. Sverige
har darutover beslutat om kompletterande bestammelser fér dataskydd. i Lag med kompletterande
bestdimmelser till EU:s dataskyddsférordningen (2018:218).

Denna policy géller inom all kommunal verksamhet som bedrivs av Hogsby kommun och ar darmed
kommunovergripande. Policyn anger hur vi ska arbeta med personuppgifter pa ett 6vergripande satt
och kompletteras med mer detaljerade styrdokument. Policyn faststalls av kommunfullméaktige.
Policyn ska revideras vid fordndringar i lagstiftning och annars minst en gang per mandatperiod.

Syfte och mal

Policyns syfte ar att tydliggora hur personuppgifter far behandlas inom Hégsby kommuns namnder,
utskott, styrelse och dess verksamhet.

Malsattningen ar att fragor om dataskydd och hur vi inom Hogsby kommun behandlar
personuppgifter ska vara en naturlig del av det dagliga arbetet sa att alla personer vi kommer i
kontakt med har fortroende for oss i hur vi arbetar med dataskyddsfragor. Hogsby kommuns
hantering av personuppgifter ska ske pa ett korrekt och sdkert satt genom att uppfylla de lagrum som
finns.

Ansvar och roller

Personuppgiftsansvarig ar en juridisk person som ensamt eller tillsammans med andra bestammer
andamal och medel for behandlingen av personuppgifter. Den personuppgiftsansvarige ska ansvara
for och kunna visa att dataskyddsférordningen efterlevs. | Hogsby kommun ar respektive namnd
personuppgiftsansvarig och har ansvar fér hanteringen av personuppgifter inom sitt
verksamhetsomrade. Personuppgiftsansvarig inkluderar delegationsbeslut utifran
dataskyddslagstiftning i delegationsordning.

Kommunchef ansvarar for att det finns en lokal organisation for dataskyddsarbetet. Respektive
forvaltningschef ansvarar for att det finns tjansteperson som arbetar med dataskyddsfragor inom sin
forvaltning. Samtliga chefer ska kanna till gdllande styrdokument inom dataskyddsomradet och
sdkerstalla att nodvandiga stoddokument fér inforlivande av gallande stdddokument finns for sin
verksamhet.

Personuppgiftsbehandling

Dataskyddsférordningen finns till for att forhindra att den personliga integriteten kranks genom
behandling av personuppgifter. Personuppgifter far bara behandlas om det finns stéd i
dataskyddsférordningen eller annan lag. Varje behandling av personuppgifter ska ske med hansyn till
den enskildes personliga integritet och rattigheter och ske i enlighet med gallande lagstiftning. Vid
behandling av personuppgifter ska de grundlaggande principerna foljas.

Grundlaggande principer

Vid behandling av personuppgifter ska dataskyddsférordningens grundlaggande principer féljas.
Principerna avser
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e Laglighet, korrekthet och 6ppenhet
e Andamalsbegransning

e Uppgiftsminimering

o Korrekthet

e Lagringsminimering

e Integritet och konfidentialitet

Vid varje behandling av personuppgifter ska ett sadant forhallningssatt iakttas att risken for skada for
den registrerade minimeras. Hogsby kommun skyddar alla personuppgifter genom tekniska och
organisatoriska sakerhetsatgarder anpassade efter behandlingen.

Registrerades rattigheter

De vars personuppgifter vi behandlar, dven kallad registrerade, har rattigheter utifran gallande
lagstiftning. Den enskilde har ratt att begara sina rattigheter tillgodosedda. Handlaggningens utfall
om begaran ska tillmotesga eller inte aterkopplas inom en manad till registrerade. Vid utévande av
rattigheter ska den registrerade verifiera sin identitet.

Den registrerades rattigheter omfattar:

e Information — den registrerade har ratt att bli informerad om att vi behandlar
personuppgifter, hur och varfor.

e Tillgdng — den registrerade har ratt att begéra tillgang till personuppgifter, dven kallad
registerutdrag.

e Raéttelse — den registrerade har ratt att begéara rattelse av felaktiga personuppgifter.

e Radering —den registrerade har under vissa omstandigheter ratt att bli raderad.

e Begrdnsning — den registrerade har i vissa situationer ratt till begransning av
personuppgifterna.

e Invandning — den registrerade har ratt att invdnda mot de personuppgiftsbehandlingar som
genomfors.

e Dataportabilitet — den registrerade har i vissa fall ratt att fa ut och dverféra personuppgifter
till annan personuppgiftsansvarig.

e Klagomal och 6verklagan — den registrerade har ratt att Iamna klagomal till den
personuppgiftsansvariga gallande hur personuppgifterna hanteras, samt att lamna klagomal
till tillsynsmyndigheten Integritetsskyddsmyndigheten.

Personuppgiftsincident

Alla personuppgiftsincidenter som intraffar i Hogsby kommun ska dokumenteras och rapporteras till
personuppgiftsansvarig. | tillampliga fall anmals dven personuppgiftsincidenten till tillsynsmyndighet
inom 72 timmar efter upptackt.

Dataskyddsorganisation

Varje personuppgiftsansvarig i Hogsby kommun ska utse dataskyddsombud. Hogsby kommun é&r
ansluten till Sydarkiveras anslutande tjanst Gemensamt dataskyddsombud.
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Utsedd tjansteman samordnar och leder det lokala arbetet med dataskydd i Hogsby kommun. Det
praktiska arbetet med dataskydd bedrivs dven av tjansteman i respektive forvaltning som tilldelats
arbetsuppgiften fran férvaltningschef.

Beslut som fattas enligt dataskyddlagstiftningen ska om majligt delegeras fran respektive
personuppgiftsansvarig myndighet och tas med i aktuella delegationsordningar. Verkstallighetsfragor
ska fordelas ut till anstéllda pa ett andamalsenligt satt.
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