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§ 1 Delegationsuppdrag

Med stod av kommunallagens bestammelser 6 kap 37§ och med de begransningar som anges i dess 6
kap 38§ uppdrar kommunstyrelsen enligt nedanstaende forteckning at ledamot, tjdnsteman
respektive utskott att pa styrelsens vagnar fatta beslut.

Delegationsbemyndigandet innebar att delegaten trader i styrelsens stdlle. Beslut som tas av
delegaten har samma rattsverkan som om det fattats av kommunstyrelsen.

Arenden som &r av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt skall beslutas av
kommunstyrelsen. Delegaten skall 6verlamna dessa arenden till kommunstyrelsen for avgérande.

Beslut som fattas genom delegation skall anmilas till kommunstyrelsen vid ndrmast darpa foljande
sammantrade.

Beslut som fattas genom delegation skall dokumenteras skriftligt och fortecknas i kommunstyrelsens
diarium.

Delegationen omfattar inte beslut om vitesforelagganden.
En utfardad delegering ska innehdlla foljande:

e \em och vad delegeringen avser samt organisatorisk tillhérighet
e Giltighetstid

e Ansvar

e Utfardare, godkdnnare samt dess befattning

Delegation innefattar ratt:

e att lamna klagomal utan atgard
e att avge yttrande vid 6verklagande av egna beslut.
e att besluta att 6verklaga beslut och domar som innefattar andring av delegatens beslut

§ 2 Utskotten

e Utskottens huvudsakliga uppgift ar att folja upp och utvardera ekonomi, budget och
verksamheterna.

e Utskotten skall ta initiativ for utveckling av verksamheterna.

e Utskotten bereder drenden som ror mal och riktlinjer samt taxor och avgifter.

e Utskotten skall ocksa besluta i fragor ddar kommunstyrelsen delegerat sin beslutanderétt till
dessa.

e Socialutskottet skall besluta i individarenden enligt socialtjanstlagen, LSS och
alkohollagstiftningen. Sarskild delegationsférteckning for sociala utskottet finns med som
bilaga.

e Utskotten skall hantera de av Kommunfullmaktige avsatta medlen for I6pande investeringar

e Delegationsbeslut skall redovisas for respektive ansvarigt utskott.

Utskotten skall verka ur ett medborgar- och arbetsgivarperspektiv.
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Utskotten foretrdader inte verksamheterna. Daremot skall utskottets ledamoter lyssna pa de anstéllda
och férmedla de politiska direktiv och mal som faststallts.

Utskotten skall kontinuerligt granska, utvardera och foresla kommunstyrelsen forandringar som leder
till battre ekonomi, kvalité och resultat i verksamheterna.

§ 3 Delegationsnivaer

Foljande delegationsnivaer tillampas enligt denna delegationsordning:

- Utskott under kommunstyrelsen

- Ordférande kommunstyrelsen

- Kommunchef

- Verksamhetschef/férvaltningschef

- Funktionsansvariga

- Omradeschef

- Enhetschef

- Myndighetsansvarig (ex. byggnadsinspektor, bistandsbedémare m.m.)
- Annan handlaggare.

- Kommunalférbund.

§ 4 Vidaredelegation

Med stod av kommunallagens bestammelse 7 kap 6§ bemyndigas kommunchefen och de
verksamhetschefer/férvaltningschefer som erhallit delegation enligt nedanstaende forteckning att i
sin tur uppdra at annan anstalld att besluta i stéllet. Detta bemyndigande galler inte fragor som avser:

- inrattande av tjanster
- uppsagning av tillsvidareanstalld personal

Beslut som fattats efter vidaredelegation skall anmalas till kommunchef eller verksamhetschefen och
till kommunstyrelsen vid ndrmast darpa féljande sammantrade.

§ 5 Ersattare for delegat

| samtliga fall dar beslutsratten delegerats till kommunstyrelsens ordférande intrader vid forfall for
denne, kommunstyrelsens vice ordférande, darefter den som kommunstyrelsens ordférande av
kommunstyrelsens ledamoter utser, som delegat.
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Vid forfall for chefer intrader dennes narmast 6verordnade chef eller ersattare som delegat. Val av
ersattare skall godkannas av 6verordnad chef. Val av ersattare for kommunchef skall godkdnnas av
kommunstyrelsens ordférande.

§ 6 Delegering inom omradet ekonomi

Det finns tva typer av delegeringar inom omradet ekonomi; attestratt och bestallningsbemyndigande.
Attestratt ger en person ratt att attestera fakturor. Bestallningsbemyndigande styr vilka som har ratt
att genomfora inkdp. Aktuell forteckning av attestratter och bestéllningsbemyndigande finns pa
ekonomifunktionen under kommunledningskontoret. Ansvaret for denna forteckning har
kommunens ekonomichef.

§ 7 Fordelning av arbetsmiljouppgifter

For att uppfylla kraven inom arbetsmiljbomradet ska arbetsmiljoarbetet fordelas sa langt ut i
organisationen som kravs for att den som innehar uppgiften ska vara hos den ansvarige som har
storst mojlighet att paverka att arbetet bedrivs i enlighet med arbetsmiljélagstiftningen. Hur
fordelning i detalj ar utformad kan ses i Hogsby kommuns chefshandbok.

§ 8 DELEGATIONSFORTECKNING
Forkortningar:

KSO = kommunstyrelsens ordférande

KC = Kommunchef

VKSC = Verksamhetschef/forvaltningschef
PC = Personalchef

EKC=Ekonomichef

UU = Utbildningsutskottet

SU = Sociala utskottet

KLU = Kommunledningsutskottet

EC = Enhetschef

FA = Funktionsansvarig
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Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
1 Bradskande beslut
1.1 Nar kommunstyrelsens avgorande inte | KL6:39 KSO
kan invantas
2 Representation och uppvaktningar
2.1 A kommunstyrelsens vagnar KSO, VKSC, KC
3 Personaldrenden
3.1 Inrattande av tjanster inom VKSC, KC
budgetram
3.2 Forandring av sysselsattningsgrader VKSC, KC
inom budgetram
3.3 Med stdd av centrala kollektivavtal PC
traffa for kommunen bindande
overenskommelser om |6nedversyner
och tillampning av centrala
kollektivavtal och arbetsrattslig
lagstiftning
3.4 Foretrada kommunen i tvister om PC
tolkning och tillampning av
arbetsrattsliga lagar och kollektivavtal
3.5 Traffa overenskommelser med PC
arbetstagarorganisation med
anledning av skadestandskrav med
stod av MBL
3.6 Overgripande och planering for arlig PC
|6nedversyn
3.7 Arlig 16nedversyn av kommunchef KSO
3.8 Uppsagning pa grund av personliga PC
skal fran arbetsgivaren sida
3.9 Avsked PC
3.10 Beslut om omplacering mellan olika PC
forvaltningar
3.11 Besluta i fraga om ratt att utéva Narmast overordnad
bisyssla chef
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Arendegrupp

Innehall

Lagrum

Delegat

3.12

Besluta om pensionsforman ftill
arbetstagare inom ramen for av
kommunen tecknade avtal och av
kommunen faststalld policy och
riktlinjer

PC

3.13

Sarskilda uppgorelser i samband med
upphorande av enskildas anstallningar

PC

Ovriga beslut i fragor om anstéllning och anstillningsférhallanden for arbetstagaren inom

kommunstyrelsens verksamhetsomrade ar verkstéllighetsatgarder som i princip ar varje chefs ansvari
forhallande till understélld personal. Beskrivning av ansvarsomraden och férdelning av uppdrag och

befogenheter beskrivs i Hogsby kommuns ledningsorganisation.
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Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat

4 Ekonomi

4.1 Placering av donationsmedel EKC

4.2 Utdelning ur donationsfonder Respektive utskott
4.3 Nyupplaning och omséattning av lan inom EKC

faststalld ram samt Medels- och
laneplacering

4.4 Avskrivning av ej betald fordran EKC

4.5 Fordelning av potterna for [6pande Utskott/namnder
investeringar

4.6 Handlaggning och indrivning av ej betald | Enligt rutin | Ekonom/controller
fordran
4.7 Traffa overenskommelse Enligt rutin | Ekonom/controller

om avbetalningsplan av fordran upp till
0,25 prisbasbelopp med langsta tid upp
till 3 manader

Enligt rutin
Forlikning, traffa 6verenskommelse
om avbetalningsplan, anta eller avvisa
ackord

EKC

4.8 Bevilja anstand av fordran upp till 0,25 Enligt rutin | Ekonom/controller
prisbasbelopp med langsta tid upp till 3
manader

Enligt rutin
Bevilja anstand av fordran 6ver 0,25 EKC
prisbasbelopp och/eller langre tid
an 3 manader

5 Administrativa atgarder

5.1 Tillstand att anvdnda kommunens KC
kommunvapen

5.2 Yttranden i folkbokfoéringsarenden KC

5.3 Yttranden 6ver antagande av KSO
hemvarnsman

5.4 Befullmaktigande av ombud att fora KC
kommunens talan vid domstol och vid
olika forrattningar
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Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
5.5 Avvisande av for sent inkommit KC, VKSC
overklagande
5.6 Sekretessbeldggning av arende OsL KC, VKSC
5.7 Vagran att utldamna allman handling eller | Tff, OSL, KC
utldamnande av handling med férbehall lagrum
artikel 12.5
GDPR
5.8 Avvisande av ombud Fvl KC, VKSC
5.9 Registrering och tillstand till lotterier Spell KC
5.10 Beslut om hantering av personuppgifter Data- KC, VKSC
skyddsfor-
ordningen
5.11 Sakagaryttrande over bygglovsansdkan KC
5.12 Avge samradssynpunkter vid fysisk KC
planering som inte ar av principiell
betydelse.
5.13 Fortroendevaldas deltagande i kurser, Ordférande KS,
konferenser eller liknande Ordférande KF,
Ordférande Utskott
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Arendegrupp

Innehall

Lagrum

Delegat

6

Upphandling

6.1

Godkdnnande av avtal efter egen eller
gemensam upphandling gjord vid
upphandlingsenheten i nagot av Kalmar
lans kommuner eller Region Kalmar.
Exempel pa andra godkidnda parter for
upphandling ar Kammarkollegiet, HVB-
avtal, Adda mfl.

KC, EKC

6.2

Antagande av anbud upp till 30
prisbasbelopp

KC, VKSC, EKC

6.3

Medverkan i upphandlingar upp till 30
prisbasbelopp

KC, VKSC, EKC

6.4

Beslut om genomférande av
upphandling inom den egna
organisationen upp till 30 prisbasbelopp

KC, VKSC, EKC

6.5

Beslut i drenden om
direktupphandling inom
ramen for faststalld budget

VKSC, KC, PC, EKC

Mark och bostdder

7.1

Godkdannande av exploateringsavtal

KC

7.2

Bostadsanpassningsbidrag upp till 2
prisbasbelopp

Lag om
banp

Handlaggare

7.3

Beslut om att upplata allménplats for
sdrskilda andamal

Handldggare (mark)

7.4

Avge yttrande till Polisen vid
anvandning av allman plats

Ordnings-
lagen

Handldggare (mark)

7.5

Beslut om att upplata kvartersmark eller
ej planlagd mark for en tidsperiod
understigande ett ar

Handldggare (mark)

7.6

Beslut om overlatelse av arrenden och
tomtratter for bostadshus

Funktionsansvarig
(stadsarkitekten)

7.7

Beslut om forsaljning av byggklar villa-
eller stugtomt till faststallt pris enligt
kommunens taxa

Handldggare (mark)

7.8

Beslut om kop, forsaljning, byte,
fastighetsregleringar samt upplatelse av

KLU
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tomtratt upp till ett belopp av 600 000
kr.
7.9 Beslut om att godkdnna servitutsavtal FBL KLU
7.10 Ratt att pakalla lantmateriférrattning FBL KLU
dar kommunen ar markagare eller
sokande
7.11 Ratt att foretrada kommunen som FBL (Funktionsansvarig)
markagare och/eller sékande vid (Stadsarkitekt) eller
lantmateriforrattningar samt handlaggare mark
underteckna ansdkan om forrattning
efter beslut i KLU eller enligt delegation
7.12 Arrendera, hyra eller arrendera ut, hyra KLU
ut fastighet upp till 15 ar
Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
8 Bidrag till foreningar
8.1 Bidrag till féreningar och VKCH
studieorganisationer
Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
9 Samhillsservice och teknik
- allmant
9.1 Yttranden i plan- och byggarenden VKSC
samhallsservice- och
teknik
9.2 Yttranden i lantmateridrenden VKSC
samhallsservice- och
teknik
9.3 Yttranden till andra myndigheter VKSC
samhallsservice- och
teknik
9.4 Yttranden till domstol i mal nar delegation VKSC
har 6verklagats samhallsservice- och
teknik
9.5 Overklagande av dom néar VKSC
delegationsbeslut har upphavts samhallsservice- och
eller éandrats teknik
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Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
10 Sambhaillsservice och teknik
— ekonomi och upphandling
10.1 Traffa 6verenskommelse Enligt Ekonomiassistent
om avbetalningsplan av fordran upp avtal med
till 0,25 prisbasbelopp med langsta Hultsfreds
tid upp till 3 manader kommun
Forlikning, traffa 6verenskommelse Enligt Chef ekonomi- och
om avbetalningsplan pa belopp upp avtal med |6neadministration
till 1,5 prisbasbelopp med langsta tid Hultsfreds
upp till 3 manader. Anta eller avvisa kommun
ackord pa belopp upp till
1,5 prisbasbelopp.
Over 1,5 prisbasbelopp och/eller Hogsby EKC
langre tid &n 3 manader kommun
10.2 Avskrivning av fordran for belopp Enligt Chef ekonomi- och
upp till 1 prisbasbelopp avtal med |6neadministration
Hultsfreds
kommun
Over 1 prisbasbelopp Hogsby EKC
kommun
10.3 Bevilja anstand av fordran upp till Enligt Ekonomiassistent
0,25 prisbasbelopp med langsta tid avtal med
upp till 3 manader Hultsfreds
kommun
Anstand med betalning av fordran, fér en| Enligt Chef ekonomi- och
tid om 3 manader upp till 1,5 prisbasbeloj avtal med I6neadministration
Hultsfreds
kommun
Over 1,5 prisbasbelopp och/eller
langre tid &n 3 manader Hogsby EKC
kommun
10.4 Beslut i drenden om VKSC
direktupphandling samhallsservice- och
anlaggningsarbeten inom teknik
ramen for faststalld budget
10.5 Antagande av anbud och VKSC
entreprendrer rorande byggnads- och samhallsservice- och
underhallsarbeten, gatu-, lednings och lik teknik
anlaggningsarbeten inom
ramen for faststalld budget.
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Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
11 Sambhaillsservice och teknik
— administration
11.1 Avyttra 16s egendom som inte VKSC
behovs for verksamheten samhallsservice- och
teknik
Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
12 Avfallsverksamhet och renhallning
12.1 Dispens hantera avfall VKSC
Miljo- och bygg
12.2 Tillstand till avfallshantering VKSC
Miljo- och bygg
12.3 Anvisa plats for sophamtning om VKSC
inte fastighetsagaren accepterar samhallsservice- och
angiven plats teknik
12.4 Undantag fran kravet pa tomning av fetta VKSC
minst en gang per Miljo- och bygg
kvartal
Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
13 Sambhaillsservice och teknik
- markfragor pa kommunal mark
13.1 Schakt och gravtillstand VKSC
samhallsservice- och
teknik
Arendegrupp Innehall Lagrum Delegat
14 Trafikdrenden
14.1 Yttranden till andra myndigheter VKSC
Miljo- och bygg
14.2 Yttrande angdende lokala VKSC
trafikforeskrifter Miljo- och bygg
14.3 Besluta om tillfalliga lokala VKSC
trafikforeskrifter Miljo- och bygg
14.4 Ratt att underteckna beslut gallande VKSC
lokal trafikforeskrift Miljo- och bygg
14.5 Undantag fran géllande lokala VKSC
trafikforeskrifter Miljo- och bygg
14.6 Flyttning av fordon i vissa fall VKSC
samhallsservice- och
teknik
14.7 Utfardande av parkeringstillstand for VKSC
rorelsehindrad Miljo- och bygg
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Bilagor

Utbildningsutskottet

Socialutskottet
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