HOGSBY

KOMMUN

Riktlinjer for direktupphandling i Hégsby kommun
Antagna av kommunstyrelsen 2019-09-18, § 146

Dessa riktlinjer innehaller anvisningar for hur direktupphandling ska genomf6ras i
Hogsby kommun.

Nir far en direktupphandling genomforas?
LOU: Direktupphandling kan anvéndas 1 tre situationer:

*  Om upphandlingens virde uppgar till hogst 28 % av det troskelvirde som
avses i 5 kap. 1 § och som giller vid upphandling av varor och tjinster,

» Ivissailagen sérskilt angivna situationer da den upphandlande myndigheten
eller enheten far anvinda forhandlat forfarande utan foregaende annonsering,
samt

* Om det finns synnerliga skal.

LUF: Direktupphandling far anvindas:

*  Om upphandlingens virde uppgar till hogst 26 % av det troskelvirde som
avses 15 kap. 1 § och som giller vid upphandling av varor och tjénster,

* Vidare far direktupphandling anvindas i tillimplig omfattning i de fall
forutsittningarna for forhandlat forfarande utan foregaende annonsering
enligt 6 kap. 5-12 §§ dr uppfyllda, eller

*  Om det finns synnerliga skal.

LUK: En koncession far tilldelas utan forhandsannonsering enligt 5 § forsta stycket
(direktupphandling), om:

* Viirdet av koncessionen understiger 5 % av det troskelvirde som avses i 5
kap. 1§,

» Forutsittningarna for upphandling utan foregaende annonsering enligt 8 kap.
3-5 §§ dr uppfyllda, eller

*  Om det finns synnerliga skl.
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Huvudregeln &r att det endast ir tillatet att direktupphandla ndr bada nedanstaende
punkter dr uppfyllda samtidigt:

* Det saknas avtal/ramavtal for det som ska kdpas och

e att virdet inte Overstiger beloppsgrinsen for direktupphandling enligt ovan
inklusive eventuella ovriga inkdp av varor/tjanster av samma slag som ska
goras och som gjorts tidigare under aret.

Det &r ocksa tillatet att direktupphandla om det vid en annonserad upphandling inte
har inkommit nagra giltiga eller lampliga anbud. Direktupphandling dr ocksa tillatet
vid upphandling av vissa hilso- och sjukvardstjdnster samt socialtjanster och vid
synnerlig bradska.

Aktuella gransvirden for respektive direktupphandling (LOU, LUF och LUK) finns i
Inkdpscentralens instruktioner for ”Blankett for dokumentation av
direktupphandling”.

Den som genomfor en direktupphandling med hédnvisning till nagon av dessa
undantagsregler maste kunna bevisa att direktupphandling ir tillatet.

Befintliga avtal

Finns det ramavtal for varan/tjinsten/byggentreprenaden ska dessa anvindas. Om
avsteg behover goras fran ramavtalet ska ansvarig for avtalet kontaktas.

Vem far genomfora en direktupphandling?

Om inte annat framgar av delegationsordningen har alla medarbetare med
budgetansvar rtt att géra en direktupphandling eller ge ndgon annan i uppdrag att
genomfora en direktupphandling.

Samordning

Alla som genomfor en direktupphandling ska forvissa sig om det samlade behovet
inom den upphandlande myndigheten av just den vara eller tjanst som ska
direktupphandlas. Samordningen &r viktig for att sikra att beloppsgréinsen for
direktupphandlingar av samma slag inom den upphandlande myndigheten inte
overskrids.
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Hur beriknas virdet av en direktupphandling

Det ar det sammanlagda virdet av de inkOp av samma slag som gjorts tidigare under
rakenskapsaret och som beridknas goras under resterande del av aret hos den
upphandlande myndigheten som utgor virdet av direktupphandlingen. Eventuella
optioner och mdjliga forldngningar av avtal ska ocksa riknas med i vérdet. Ett
anskaffningsbehov far inte delas upp i mindre delar i syfte att komma under gréinsen
for direktupphandling.

Om behovet av varor/tjanster dr aterkommande och pa ett par ar 6verskrider
beloppsgrinsen for direktupphandling ska ett ramavtal istillet upphandlas med
lampligt forfarande.

Hur ska en direktupphandling genomforas?

Kontrollera alltid forst i avtalskatalogen om det finns nagot ramavtal. Om inte, folj
anvisningarna nedan:

Virde understigande 100 000 kronor:

Om direktupphandlingens vérde dr mindre @n 100 000kr véljer den som upphandlar
sjalv

* Hur inkopet ska konkurrensutsittas.
*  Om direktupphandling ska ske skriftligen, vilket 4r normalfallet.
*  Om skriftligt avtal ska tecknas eller inte.

Virde fran 100 000 kr upp till respektive grinsvirde:

Vid direktupphandling med ett virde fran 100 000kr till respektive gransvirde

e Ska, normalt, minst tre leverantorer bjudas in att lamna skriftlig offert.
Undantag fran regeln fattas av budgetansvarig och ska motiveras skriftligen
samt dokumenteras.

» Ska skriftligt avtal tecknas.

» Ska direktupphandlingen dokumenteras.

* Ska underlaget till direktupphandlingen och avtalet dokumenteras och
arkiveras.
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Vid avtals virde over 100 000 kr bér annonsering av upphandlingen ske. Antingen
via Inkopscentralen eller direkt av den upphandlande enheten om tillgang och
kompetens finns till e-upphandlingsverktyget.

Om direktupphandling sker utanfér e-upphandlingsverktyget ska dokumentet
“Blankett for dokumentation av direktupphandling” anvéndas.

Skatter och avgifter:

Det ar viktigt att kontrollera att leverantéren fullgor sina skyldigheter som betalning
av skatter och avgifter, samt uppfyller registreringsskyldigheter vad giller F/FA-skatt
vid kop av tjdnster. Vid direktupphandling med virde som overstiger 100 000kr ska
skattekontroll genomforas av vinnande leverantor innan avtalstecknande.

Dokumentation och arkivering

Direktupphandlingen ska dokumenteras antingen via e-upphandlingsverktyget eller
”Blankett for dokumentation av direktupphandling”. Kopia pa ifylld blankett skickas
via mail till Inkopscentralen. Arkivering sker enligt sarskild anvisning.

Sekretess
Upphandlingssekretess giller fram till att beslut fattats om vald leverantor.
Uppfoljning

Inkdpscentralen ansvarar for uppfoljningen av rapporterade direktupphandlingar
tillsammans med kommunens kontaktperson for Inkdpscentralen. Uppfdljning sker
arsvis.
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