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Inledning

Omfattning

Denna resepolicy galler alla kommunanstédllda och fortroendevalda i Hoégsby kommun samt de
kommunala bolagen, och galler for samtliga resor som foretas inom ramen for respektive tjanst
alternativt uppdrag och som betalas av Hogsby kommun.

Syfte

Hogsby kommuns resepolicy syftar till att styra anvdandandet av personresor som gors i tjansten. Detta ska
goras i enlighet med de mal pa effektivitet, miljdanpassning och sakert resande som stélls nedan. Policyn
ska paverka beslutsfattande och beteende i riktning mot en battre och sadkrare trafikmiljé. Policyn ar en
del av kommunens orientering mot en langsiktigt hallbar utveckling och resursanvandning.

Overgripande mal

Miljé

Allt resande och alla transporter i Hogsby kommuns verksamhet ska genomféras pa ett sadant satt att
miljon utséatts for minimal paverkan.

Sdkerhet
Alla transporter ska vara trygga och trafiksdkra. Sarskild hansyn skall tas till barn, oskyddade
trafikantgrupper och andra med olika slag av funktionsvariation eller utokade behov av stod.

Effektivitet
Persontransporter av alla slag ska genomforas pa ett effektivt satt med avseende pa tid, kostnad och
miljo.

Forhallningssatt
Hogsby kommun ska verka for att:

e Minska antalet transportkilometer genom att planera verksamheten sa att transporter kan
samordnad eller undvikas.

o | den utstrackning det ar mojligt nyttja befintlig kollektivtrafik och minimera nyttjandet av bilar.

e |nom tatort, och i den man det ar majligt, i storsta mojliga utstrackning anvanda cykel.

o Anstdllda och fortroendevalda foljer gallande trafiklagstiftning.

Ansvar

Var och en har ett ansvar for att det egna resandet foljer resepolicyn och gallande avtal. Varje chef har ett
sarskilt ansvar for att informera om vad som géller, samt tillse att kostnaderna for resorna star i
proportion till nyttan, samt att de 6vergripande malen sa langt som mojligt beaktas.
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Spridning och uppfdljning
Resepolicyn med tillhérande bilaga, Reseinstruktion fér anstallda och fértroendevalda i Hogsby kommun,
ska delges samtliga anstallda och fortroendevalda i Hogsby kommun.

Resepolicyn ska revideras vart fjarde ar i samband med revideringen av fordonspolicyn.

Det ar ocksa lampligt att arligen ha en dialog med verksamheterna kring policyn och dess innehall, inte
minst for att sdkerstdlla att chefer och medarbetare har den kunskap som kravs for att kunna folja
policyn, men aven for att pa detta satt fa information kring verksamheternas behov, vilket i sin tur kan
foranleda en revidering av policyn.

Bilaga: Reseinstruktion for anstallda och fortroendevalda i Hogsby kommun
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Bilaga — Reseinstruktion for anstallda och fortroendevalda i
Hogsby kommun

Hogsby kommuns fordon
Kommunens fordon &r endast till for kommunens anstéllda och fortroendevaldas resor pa uppdrag av
Hogsby kommun. Kommunens anstdllda omfattar aven anstéllda i kommunala bolag och férbund.

Fordonen ska hallas vélvardade och tilltalande. De som anvander sig av kommunens fordon representerar
Hogsby kommun och ska férega med gott exempel, visa stor hansyn i trafiken och efterleva trafikreglerna.
Det ar alltid bilféraren som framfér fordonet som ar ytterst ansvarig vid eventuella trafikforseelser.

Kommunala fordon far ej anvandas for privat bruk och ska utanfor tjanstetid std uppstéllda pa anvisad
plats. Undantaget ar verksamheter dar det forekommer beredskapstjanst.

Riktlinjer for resor

Kortare resor (0-50 km)
Med kortare resor avses resor dar destinationen ligger inom 50 km fran den resandes huvudsakliga
verksamhetsort.

Cykel och till fots
Inom tatorter ska resandet i stérsta mojliga utstrackning ske med cykel eller till fots, framforallt dar
destinationen vid dessa fardsatt nas inom 10 minuter.

Kollektivtrafik

Vid tjdnsteresor inom lanet ska vi i den man det ar mojligt, anvanda kollektivtrafiken.

Bil

Resor med bil ska endast goras dar det bedéms nédvandigt med avseende pa behov (medhavt material,
antal resendrer mm) och tid.

Langre resor (50 km -)

Med langre resor avses resor dar destinationen dr mer dn 50 km fran den resandes huvudsakliga
verksamhetsort.

Tdg

Ar férstahandsvalet vid lingre resor.

Bil

Langre resor med bil ska endast goras dar de bedéoms nodvandigt med avseende pa behov (medhavt
material, antal resendrer mm) och tid.

Flyg
Vid resor dar tag inte ar ett alternativ med avseende pa effektivitet gallande tid och kostnad ar flyg ett

battre alternativ. Géllande tid ska berdknas fran Hogsby till destinationsort och innebdra en
resetidsforkortning pa minst 5 timmar i jamforelse med tag.

Bat/fdrja

Resor med bat/farja kan goras efter avvagning pa effektivitet, miljébelastning och kostnad
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Riktlinjer for nyttjande av kommunala fordon
Anstallda och fortroendevalda som kér kommunala fordon i tjdnsten ska:

e Folja de lagar och regler som finns for trafikanter, exempelvis vad géller parkeringsregler,
hastighetsbegransningar, nyttjande av mobiltelefon, anvanda bilbalte samt att inte kdra alkohol-
eller drogpaverkade.

e Innan korning paborjats overvagt effekten av yttre faktorer som kan ha inverkan pa tidsplanering,
t ex vaderlek och vaglag (halka) mm.

e Genom sitt kdrsatt och sitt ovriga beteende alltid upptrada som en forebild i trafiken.

e Rapportera alla tillbud och olyckor sa snart som majligt till ndrmaste chef och till huvudansvarig
for kommunens fordon. Vid olyckor och tillbud dar skador, materiella (t ex pa fordon) och/eller
personskador uppkommit ska detta dven omgaende rapporteras till forsakringsbolaget.

e Halla sig a jour om nya trafikregler, lagar och férordningar.

Sakerhet
Det ar viktigt att alla anstdllda och fortroendevalda som nyttjar kommunens fordon féljer gallande
trafikregler for ett en trafiksdker fard ska uppnas. Sarskilt viktigt att tanka pa ar:

e Attinte 6verskrida hogsta tillatna hastighet och att anpassa hastigheten till rddande vagstandard,
vaglag, vaderlek, trafikintensitet mm.

e Att anvanda bilbélte och se till s3 att eventuella medpassagerare ocksa gor det.

e Att folja ”3-sekundersregeln” géllande avstandet till framférvarande fordon.

e Attt undvika kérning vid trétthet.

e Att lasta bilen pa ett sdkert satt. Lastskydd ska alltid vara monterat vid 16s last i kupéutrymmet.

Arbetsmiljo
For att alla ska kunna vistas i kommunens fordon och att en trivsam arbetsmiljo bibehalls galler att:

e RoOkning far ej forekomma i fordonen.
e  Pélsdjur far ej forekomma i fordonen.
e Var och en stadar efter sig, d v s plocka ur och kasta eventuellt skrdp, t ex godispapper o dyl.

Forsakringar

Hogsby kommun har sina fordon helférsdkrade och star for eventuella sjalvrisker i samband med skada.
Det ar dock, i sammanhanget, viktigt att papeka att foraren av fordonet har ett stort ansvar, bl a har
forsakringsbolaget ratt att av skadevallaren (exempelvis foraren) aterkrava belopp om skadan t ex
orsakats med uppsat eller genom grov vardsloshet.

Ytterligare information kring de kommunala férsakringarna finns pa Hogsby kommuns intranat — Bubblan
- och nas via féljande lank: http://bubblan.hk.hogsby.se/avtal/foersaekringar
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Nyttjande av privat bil i tjansten

Allmant

Anvandandet av privat bil gérs da det anses skéligt for att inte binda upp kommunens fordon eller da
kommunens fordon inte ar tillgangliga och kollektivtrafik inte ar ett fungerande alternativ. | vissa fall kan
det &dven vara aktuellt att anvdanda privat bil om tjansteresan paborjas och/eller avslutas vid
hemmabostaden och det &r fordelaktigt ur miljosynpunkt. Det aligger ansvarig verksamhetschef att
besluta om privat bil far nyttjas eller ej.

Anstdlld som koér med privat bil i tjansten erhadller milersattning. Dock krdvs godkdnnande av
verksamhetschef. Har inte verksamhetschefen godkant anvdandandet av privat bil utgar ingen ersattning.

Forsakringar
Du som anstalld ansvarar for att ditt fordon ar i kérdugligt skick och har gallande trafikforsakring enligt
lag.

Vid olyckor och skador som uppkommit genom eget vallande (vallandefragan utreds av
forsakringsbolaget) ar man sjalv ansvarig for de kostnader som uppkommer, t ex bonusférlust, och skador
pa personliga tillhérigheter. Kommunen svarar for sjalvriskkostnaden om det kan styrkas att skadan
uppkommit vid tjansteresa.

Kommunen ansvarar for sina tillhérigheter och ersatter vid behov dessa. Det ar saledes ocksa viktigt att
kommunal egendom endast medférs i bilen nar sa kravs for resans syfte.

Riktlinjer for transport av brukare, barn och ungdomar i privata bilar

Brukare
Respektive avdelnings- eller enhetschef beddmer vid varje enskilt tillfalle l1ampligheten i att, av Hogsby
kommun anstalld personal, kor brukare i privata bilar. Det ar dock viktigt att beakta foljande:

e Kommunens personal kan aldrig beordras att skjutsa brukare i privat bil, savida detta inte
specifikt ingar i tjansten och ar avtalat.

e Bilagaren ansvarar for att fordonet har gdllande och erforderlig trafikforsakring.
Vid olycka ar det bildgarens forsakringsbolag som utreder och ersatter eventuella skador. Det
aligger ocksa bilagaren att sta for kontakterna med sitt forsakringsbolag.

e Skador pa privatagd bil ska ersattas av bilagarens forsakringsbolag. Sjalvrisk betalas av
kommunen om det kan styrkas att skadan uppstatt vid tjansteresa.

Barn och ungdomar

Vid behov att skjutsa barn och ungdomar i privata bilar ska skriftligt samtycke inhamtas fran
foraldrar/vardnadshavare. Darutdver bor fordldrar/vardnadshavare muntligt informeras vid varje tillfalle.
Det ar dock viktigt att beakta foljande:

e Avdelnings- eller enhetschef bedémer hur ofta samtycker ska férnyas. Det dr ocksa oerhort viktigt
att papeka for foraldrar/vardnadshavare att samtycket nér som helst kan aterkallas.

e Kommunens personal kan aldrig beordras att skjutsa barn och ungdomar i privata bilar, savida
detta inte specifikt ingar i tjansten och &r avtalat.

e Bildgaren ansvarar for att fordonet har gallande och erforderlig trafikférsakring.

e Vid trafikolycka i samband med transport av barn och ungdomar i privata bilar ar det i férsta hand
fordonets forsakringsbolag som ska utreda och ersatta eventuella skador och i andra hand
kommunens forsakringsbolag (avseende olycksfall). Kommunen ersatter sjalvrisker om det kan
styrkas att skadan uppkommit vid tjansteresa.



